
 
 
 

  
Ministero dell'Istruzione, dell'Università e della Ricerca 

UFFICIO SCOLASTICO REGIONALE PER LA PUGLIA 
ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE(Mat. - Elem.-Med.) 

Via Indipendenza 65 - 71041CARAPELLE (FG)  
Codice Fiscale: 90015720718 Codice Meccanografico: FGIC822001 

Mail fgic822001@istruzione.it; pec fgic822001@pec.istruzione.it ; tel. 0885799740 
 

 

Al Personale docente 
p.c. Al DSGA 

All’albo  
 

 
 

OGGETTO: Nomina presidente d’intersezione, presidenti di Interclasse, 

coordinatori dei Consigli di classe e segretari- a.s. 2024/2025 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
 

Visto il D. Lgs n. 297 del 16 aprile 1994; 

Visto il D.lgs. 165/2001;  

Viste le esigenze organizzative-didattiche dell’Istituto;  

Vista l’informativa presentata nei Collegi Docenti del 02 e del 10 settembre 2024; 

 

 
 

NOMINA 

 
presidente d’Intersezione, presidenti di Interclasse, coordinatori dei Consigli di classe 

e segretari per l’a.s. 2024/2025 i docenti indicati nel seguente prospetto:  

 

SCUOLA DELL’INFANZIA 

PRESIDENTE E SEGRETARIO D’INTERSEZIONE 

Presidente Segretario 

ins. RICCO Antonella  ins. GATTO Silvana  

 

SCUOLA PRIMARIA 

 Presidenti d’interclasse  Segretari d’interclasse 

Classi I ins. Muciaccia Silvia   ins. Di Conza Vera  

Classi II ins. de Finis Grazia Maria  ins.De Tullio Fabiana  

Classi III ins. Fiamma Floriana  ins. Allegretti Teresa Michelina  

Classi IV ins.Melchionda Antonella  ins. Gaeta Serafina  
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Classi V ins. Delle Fave Valentina  ins. Festa Doriana  

 

 

SCUOLA SECONDARIA 

 Coordinatori di classe Segretari 

Classe I A prof.ssa Sophie CIUFFREDA prof.ssa Angela CARRABS  

Classe II A prof.ssa Margherita COTA prof.ssa Anna SANTORUFO  

Classe III A 
prof.ssa Imperatrice 

MARSEGLIA 
prof.ssa Anna Rita DE MARTINO 

Classe I B  
prof.ssa Maria Rosaria 

DEROSA  
prof.ssa Donatella DE SENEEN  

Classe II B prof.ssa Filomena CADDEO prof. Giovanni DELL’ERNIA  

Classe III B prof.ssa Ilaria Pia SCOPECE prof. Luigi DELL’ACCIO   

Classe I C  
prof.ssa Alessandra 

GIANNETTA 
prof.ssa Anna Rita SILANO 

Classe II C prof.ssa Michela ALFARANO prof.ssa Alessandra D’ANIELLO  

Classe III C prof.ssa Angela PORCIELLO prof. Luigi Umberto LABIANCA 

Classe III D prof.ssa Ilaria Pia SCOPECE prof.ssa Ilaria BELLOMO  

 

 
Si precisa che i presidenti d’Intersezione, di Interclasse, i coordinatori dei Consigli di 

classe:  
 presiedono le riunioni del consiglio di classe, quando non è personalmente 

presente il Dirigente Scolastico, e ne curano la verbalizzazione tramite il 

segretario incaricato; 
 presiedono le assemblee relative alle elezioni degli organi collegiali;  

 si tengono regolarmente informati sul profitto ed il comportamento della classe 
tramite frequenti contatti con gli altri docenti del consiglio;  

 curano la comunicazione con le famiglie e provvedono alla segnalazione di 

eventuali difficoltà nel profitto e nelle relazioni comportamentali degli alunni;  

 rilevano le assenze, le entrate in ritardo, le uscite anticipate, le mancate 

giustificazioni oltre che eventuali note disciplinari degli alunni, contattando le 

famiglie;  

 informano tempestivamente il Dirigente scolastico, per i provvedimenti di 

competenza, qualora permanga una frequenza irregolare; 

 convocano, sentito il parere del Consiglio di classe, i genitori o chi ne fa le veci 

per comunicazioni riguardanti il profitto e/o il comportamento;  

 elaboranola programmazione educativo-didattica, eventuali PDP per BES e DSA 

in collaborazione con tutti i docenti della classe, la relazione finale del Consiglio 

di classe e le eventuali relazioni per BES e DSA; 
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 coordinano la compilazione degli atti relativi alle operazioni di scrutinio del I e II 

quadrimestre; 

 coordinano la partecipazione della classe ad attività integrative, curricolari ed 

extracurricolari;  
 garantiscono l’ordinato svolgimento delle riunioni, facilitando la partecipazione 

di tutte le componenti e assicurando la discussione e la deliberazione su tutti i 
punti all’ordine del giorno. 

 

I segretari verbalizzanti:  

 

 Collaborano con il coordinatore/presidente di interclasse/ presidente di 

intersezione nella predisposizione dei dati informativi riguardanti la classe 

richiesti dall’ordine del giorno delle riunioni;  

 Durante le riunioni del Consiglio di classe registrano le informazioni e le 

dichiarazioni da inserire a verbale;  

 Procedono alla stesura del verbale in formacompiuta e definitiva, lo sottopone 

all’approvazione del coordinatore o Dirigente scolastico, infine provvede ad 

inserirlo, in tempi ristretti, nel Registro elettronico. 

 

 

Per l’espletamento del suddetto incarico sarà corrisposto il compenso procapite, lordo 

dipendente, che sarà stabilito in sede di contrattazione d’Istituto.   

 

 

 

 

 

Il Dirigente scolastico  

                                                                                 prof. Pasquale MOREA                                                                                    
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