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0 4 Ministero dell'Istruzione, dell'Universita e della Ricerca
UFFICIO SCOLASTICO REGIONALE PER LA PUGLIA
ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE(Mat. - Elem.-Med.)
Via Indipendenza 65 - 71041CARAPELLE (FG)

Codice Fiscale: 90015720718 - Codice Meccanografico: FGIC822001 - Codice Univoco: UFSLF2
Mail fgic822001@istruzione.it; pec fgic822001@pec.istruzione.it ; tel. 0885799740

Agli Assistenti Amministrativi
SEDE

Oggetto: Formazione personale interno Ata - Piano Nazionale Di Ripresa e Resilienza - Missione 4:
Istruzione e ricerca, Componente 1 — Investimento 2.1 “Didattica digitale integrata e formazione alla
trasformazione digitale per il personale scolastico - Azioni di coinvolgimento degli animatori digitali
2022-2024-Titolo: “Animatore digitale: formazione del personale interno”

CUP: F24D22001970006 - CODICE PROGETTO: M4C112.1-2022-941-P-8410

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Visto il Piano Nazionale Di Ripresa e Resilienza - Missione 4: Istruzione e ricerca, Componente 1 —
Investimento 2.1 “Didattica digitale integrata e formazione alla trasformazione digitale per il personale
scolastico - Azioni di coinvolgimento degli animatori digitali 2022-2024";
Visto Il progetto presentato dall’Animatore digitale Prof. Labianca Luigi Umberto — Prot. n. 3359 del
07/06/2024;
Tenuto conto, che il Piano Nazionale Di Ripresa e Resilienza - Missione 4: Istruzione e ricerca,
Componente 1 — Investimento 2.1 “Didattica digitale integrata e formazione alla trasformazione digitale
per il personale scolastico - Azioni di coinvolgimento degli animatori digitali 2022-2024"- prevede attivita
di formazione rivolte al personale scolastico per promuovere la trasformazione digitale del lavoro nelle
segreterie;
Ritenuto valido il percorso di digitalizzazione dei percorsi amministrativi presentato dall’Animatore
digitale Prof. Labianca;

RENDE NOTO

che é stato attivato un corso di formazione, in modalita telematica, rivolto al personale Ata, nella figura
professionale di Assistente Amministrativo e DSGA, tenuto dall’animatore digitale interno, Prof. Labianca
Luigi Umberto.
Il corso di formazione, avra durata complessiva di n. 28 ore, articolato in n. 7 incontri da 4 ore c.u., secondo
il calendario sotto dettagliato:

e Martedi 11 giugno 2024 dalle 15:30 alle 19:30;
Giovedi 13 giugno 2024 dalle 15:30 alle 19:30;
Lunedi 17 giugno 2024 dalle 15:30 alle 19:30;
Giovedi 20 giugno 2024 dalle 15:30 alle 19:30;
Lunedi 24 giugno 2024 dalle 15:30 alle 19:30;
Giovedi 27 giugno 2024 dalle 15:30 alle 19:30;

e Venerdi 28 giugno 2024 dalle 15:30 alle 19:30.
Si allega, alla presente, il Progetto presentato dall’animatore digitale Prof. Labianca Luigi Umberto, Prot.
n. 3359 del 07/06/2024, contenente tutte le istruzioni operative per la pre-adesione e 1’organizzazione del
Corso.

Il Dirigente Scolastico
(Prof. Pasquale Morea)
Firmato digitalmente

PASQUALE MOREA
08.06.2024
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OGGETTO: Progetto "“Animatore digitale: formazione del personale interno
sulla didattica digitale”

Avviso/decreto: M4C1I2.1-2022-941 - Animatori digitali 2022-2024

D.M. 222/2022- Art.2- Nota prot. n. 91698 del 31 ottobre 2022.

Titolo progetto: Introduzione all’'ECDL e formazione del personale ATA per la
transizione digitale.

Codice progetto: M4C1I2.1-2022-941-P-8410 Codice CUP:
F24D22001970006

Alla c.a. del D.s. e della D.s.g.a.

L’animatore digitale, considerando di intervenire sulle sopravvenute esigenze di
formazione del personale Ata dell’ I.C. Carapelle, ritiene opportuno avviare un corso di
formazione nel mese di giugno 2024 rivolto al personale Ata cosi predisposto in modalita
telematica.

TITOLO CORSO: Introduzione all’'ECDL e formazione del personale ATA per la

transizione digitale.

Gli obiettivi specifici ed i risultati attesi sono:

e apprendere attraverso modalita didattiche mediate dalle ICT

e Acquisire competenze nell'utilizzo delle tecnologie digitali per la didattica e I'amministrazione scola-
stica.

e Sviluppare abilita nell'utilizzo delle piattaforme UNICA e GOOGLE.

e Implementare la didattica digitale integrata (DDI) nella propria attivita lavorativa.

e facilitare la comunicazione, la ricerca, I'accesso alle informazioni e alle risorse, ai materiali didat-
tici da parte del personale ATA, degli allievi, soprattutto quelli con BES, e dei docenti

e condividere i registri informatici e altri strumenti e software didattici usufruibili online

e accedere al portale della scuola



saper utilizzare il computer e altre tecnologie per comunicare e instaurare rapporti collaborativi
gestire in modalita utile e non solo ludica la risorsa Internet

facilitare I'accesso ai contenuti, alle informazioni e ai materiali didattici presenti inrete

favorire una cultura aperta alle innovazioni e alla collaborazione anche attraverso I'utilizzo di
strumenti tecnologici

e facilitare la didattica, I'apprendimento e il coinvolgimento degli studenti e del personale ATA

¢ migliorare le capacita e le competenze del personale ATA verso le nuove tecnologie

Destinatari: Personale ATA dell'l.C. Carapelle

Durata: 7 lezioni di 4 ore ciascuna (dalle 15:30 alle 19:30)

Struttura del corso:
Modulo 1: ICDL

e Elementi base dell'informatica

e Applicazioni di produttivita (Word, Excel, PowerPoint)
e Reti e posta elettronica

e Sicurezza informatica

Modulo 2: ICDL

Internet e navigazione web

Fogli di calcolo (Excel)

Presentazioni multimediali (PowerPoint)
Elaborazione di testi (Word)

Modulo 3: Gestione piattaforma UNICA

e Registrazione e accesso alla piattaforma

e Navigazione e utilizzo delle funzionalita principali

e Gestione dell'anagrafica alunni

o Segreteria didattica: gestione delle classi, dei quadri orari, dei voti, ecc.
e Comunicazione con le famiglie

Modulo 4: Gestione piattaforma GOOGLE

e G Suite per la didattica: Gmail, Calendar, Drive, Docs, Sheets, Slides, Meet
¢ Creazione e condivisione di documenti online

e Collaborazione in tempo reale

e Didattica a distanza con Google Meet

Modulo 5: Gestione CAPOLAVORO della piattaforma UNICA (4 ore)

e Utilizzo del registro elettronico

e Inserimento e modifica delle votazioni
e Assenze e ritardi

e Comunicazioni con le famiglie

Modulo 6: Gestione E-PORTFOLIO

e Creazione e gestione di un portfolio digitale



e Inserimento di materiali didattici, esperienze e riflessioni
e Condivisione del portfolio con colleghi, studenti e famiglie

Modulo 7: Test finale di valutazione

e Verifica delle conoscenze e competenze acquisite

Metodologia didattica:
e Lezioni frontali
e Esercitazioni pratiche
e Lavori di gruppo
e Tutoring individuale

Valutazione:
e Partecipazione attiva alle lezioni
e Esercitazioni pratiche
e Test finale
Attestati:
e Attestato di partecipazione al corso

Materiale didattico:

e Slides delle lezioni
e Manuali di utilizzo delle piattaforme UNICA e GOOGLE

Risorse:

e Personal computer
e Connessione internet

Cronogramma del corso

e Martedi 11 giugno 2024 dalle 15:30 alle 19:30;
e Giovedi 13 giugno 2024 dalle 15:30 alle 19:30;
e Lunedi 17 giugno 2024 dalle 15:30 alle 19:00;
e Giovedi 20 giugno 2024 dalle 15:30 alle 19:30;
e Lunedi 24 giugno 2024 dalle 15:30 alle 19:00;
e Giovedi 27 giugno 2024 dalle 15:30 alle 19:30;
e Venerdi 28 giugno 2024 dalle 15:30 alle 19:30;

PRE-ADESIONE mediante compilazione del modulo:
https://forms.gle/MPbLL6Wze2ahC6t7




Note:

o 1l calendario delle lezioni potra subire variazioni in base alle esigenze dei partecipanti.

L’iscrizione al corso dovra avvenire mediante la piattaforma rilasciata dal MIM
per il PNRR nel modo che segue:

o Accedere al sito: https://scuolafutura.pubblica.istruzione.it/ clic-

care il pulsante “Accedi” in alto a destra

Effettuare il login utilizzando le proprie credenziali del SIDI o

utilizzando lo SPID

 nel frame di destra denominato ‘““Area riservata’ selezionare ‘‘Ser-
vizi”’

o cliccare sul link “Tutti i servizi”

« scorrere in basso fino al link “Scuola futura” e cliccarlo

« cliccare nuovamente sul link ‘“Accedi” posto in alto a destra

« serichiesto selezionare il profilo “Utente corsista”

 nella barra in alto a sfondo blu selezionare “Tutti i percorsi”

« cercare il corso digitando il seguente ID: 240068 nel frame di de-
stra

« cliccare sul link “Candidati”

Per ulteriori informazioni e/o supporto tecnico € possibile rivolgersi
all’Animatore Digitale.

Luogo e data L’Animatore digitale

Prof. Luigi Umberto Labianca
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CARAPELLE, 07/06/2024




